BO GIAO DUC VA DPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CAN THO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 40,52 /QD-DHCT Can Tho, ngay 25 thdng 3 nam 2013
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhi¢m vu va t6 chirc hoat dong
cia vin phong khoa, vién, trung tdm va bo mon truc thugc
Trudng Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ctr Diéu 36, Chuong VIII cia "Piéu 1¢ truong dai hoc" ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 58/2010/QP-TTg ngay 22/9/2010 ctia Thu tudng Chinh phu quy dinh vé quyén han
va trach nhiém cua hiéu truong trudong dai hoc;

Can cu Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 cta Chinh phu quy

dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;
Xét dé nghi cia 6ng Trudng phong T4 chirc - Can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé chirc niang, nhiém
vu va té chirc hoat dong cita viin phong khoa, vién, trung tim va b§ mén tryc thugc
Truwong Dai hoc Cin Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng Trudng phong: Ké hoach
- Téng hop, TH chuc - Can bo, Tai vy, Thi trudng cac don vi va cac vién chire c6 lién quan
can cr quyét dinh thi hanh./.

Noi nh@n:
- Nhu diéu 2;
- Lwu: VT, P.TCCB.




BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQOC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DPINH
Vé chire niing, nhiém vu va t6 chirc hoat dong cuia van phong
khoa, vién, trung tim va by mén truc thudc Truong Pai hoc Can The

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 105 2/0b-DHCT i
ngayab thang 3 nam 2013 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho)

biéeu 1. P6i twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi bo phan vin phong cac khoa, vién, trung tam va bd
mon truc thudc Truong c6 thuc hién cong tac dao tao va quan ly sinh vién (sau day goi
chung la van phong). Quy dinh nay khong ap dung déi voi luc lugng bao vé, tap vu va nhan
vién thu vién ¢ cdc khoa, vién va bd mon truc thudc Trudng.

Diéu 2. Chirc ning ciia Vin phong

Van phong khoa la by phan tham muu, giap viéc cho lanh dao don vi trong viéc to
chue thuc hién va quan ly moi mdt cong tac hanh chinh, t6 chirc — can b, sinh vién, tai

chinh, dao tao, hop tac qudc té, nghién ciru khoa hoc, co s& vat chét va trang thiét bi, v.v.
cua don vi.

Diéu 3. Nhiém vu ciia Vin phong

Van phong khoa c6 nhiém vu giup lanh dao don vi trong cdc hoat dong vé quan ly
hanh chinh, trao d6i thong tin, trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc nha truong phan cong
cho don vi. Van phong 1a mot tap thé théng nhét va thuc hién cac nhom cong tac sau:

1. Cong tac dao tao (dai hoc va sau dai hoc), bao gdm céc nhiém vu sau:

- La dau mdi lién hé gifra don Vi v6i Phong Dao tao, Khoa Sau dai hoc va Trung tam
Lién két Pao tao dé 1én ké hoach va td chuc trién khai viéc thuc hién cong tac dao tao.

- Phdi hop véi cac truong bo mon, giup lanh dao don vi xdy dung chuong trinh, ké
hoach giang day, hoc tap va t6 chirc qua trinh dao tao mot hodc mot sd nganh; t6 chirc qué
trinh dao tao va cac hoat dong gido duc khac trong chuwong trinh, ké hoach giang day chung
cua nha truong;

- Quan ly hé so, cong van c6 lién quan dén cong tac dao tao. Tu van va giup lanh dao
don vi trién khai thuc hién cac vian ban quy dinh vé dao tao.

- Trién khai ké hoach giang day hoc ky (ph6i hop véi cac bd mon 1ap thoi khoa biéu,
thong béo lich giang day dén giang vién,...)

- Phéi hop v6i b moén va giang vién xép lich thi cudi hoc ky; du tri va quyét toan
chi phi dé thi, hd tro can bo coi thi (néu giang vién c6 yéu ciu), gidy thi va gidy nhap.

- Tong hop ké hoach cong tac chuyén mon dau nam hoc trinh lanh dao don vi ky
truéc khi giri phong Ké hoach- -Tong hop.

- Quan ly diém va cong tac nhap diém. Tiép nhan ding ky bang diém va tra bang
diém cho sinh vién.



- Tong hop thong ké khi lugng giang day cta giang vién trong don vi va chuyén cho
tro ly quan ly tai chinh lam thu tuc thanh toan, quyé€t toan.

- Lam thu tuc moi giang va ho so thanh toan dé chuyén cho tro ly quan ly tai chinh
lam thu tuc thanh toan, quyét toan tién giang day cia can bd moi gidng trong va ngoai
truong.

- Soan thao cac van ban lién quan dén cong tac dao tao.

7 - Tham gia to chtrc 6n tap cho ky thi tuyén sinh dai hoc bang thir hai, lién thong cao
dang 1én dai hoc.

- T6 chure va tham gia cong tac xét mién, bao luu hoc phan.

- T6 chuc va tham gia cong tac xet t6t nghiép; phat Quyét dinh tot nghiép, Két qua
hoc tap toan khoa; quan ly va cip Gidy chimg nhéan tot nghiép; tham gia t6 chuc L& tot
nghiép.

- Phéi hop véi Phong Dao tao hd trg sinh vién trong cong tac diéu chinh ké hoach
hoc tap, dang ky hoc phan moi hoc ky (khi can thiét).

- Nam tinh hinh, bdo cdo 1anh dao don vi hodc thay mat lanh dao don vi nhac nho
viéc thuc hién nhiém vu cda ¢d van hoc tap, v.v.

2. Cong tac sinh vién, bao gdm cac nhiém vu sau:

- La dau moi lién h¢ gitra don vi véi Phong Cong tac sinh vién vé cong tac sinh vién;
nghién ctu nam vimng cac quy dinh lién quan giup lanh dao don vi soan thao cac van ban, tu
van céc linh vue duge phan cong lién quan dén cong tac sinh vién,

- Theo ddi danh sach sinh vién, hoc vién. Giup lanh dao don vi thuc hién cac yéu cau
lién quan dén cong tac sinh vién, hoc vién do nha trudong trién khai thuc hién; nim tinh hinh
tong hop lién quan dén sinh vién (khen thudng, canh bdo hoc vy, cham tién do hoc tap, bi
ky luét, co6 hoan canh dac biét kho khan, bénh, khong dong hoc phi...).

- Tiép nhan don, gidy xac nhan lién quan dén sinh vién, hoc vién theo phéan cip quan
Iy cua nha truong; theo doi giai quyét va hoi dap cho sinh vién, hoc vién.

- Trién khai cho sinh vién ding ky vay vén tin dung (ddu nam hoc) sau khi Phong
Cong tac sinh vién da lap danh sach.

- Quan ly viéc xét hoc bong do cic ca nhan va td chire tai trg cho sinh vién, thong
bao két qua cho Phong Cong tac sinh vién.

- Phéi hop véi Poan TNCSHCM trong don vi va cac don vi ¢6 lién quan dé xet diém
rén luyén sinh vién; tap hop, té chtrc cho sinh vién tham gia cic su kién theo yéu ciu cua
lanh dao don vi va nha truong, v.v.

3. Cong tac nghién ciru khoa hoc, hop tac quoc té va quan ly du an, bao gom céc

nhiém vu sau:

- La dau mdi lién hé gitra don vi voi Phong Quan ly Khoa hoc, Phong Hop tac quéc
té trong cong tac khoa hoc cong nghé, hop tac qudc té va quan Iy du an.

- Quan ly ho s0, cong van, thong bao c6 lién quan dén cong tac nghién ctu khoa hoc
(NCKH), hop tac quéc te (HTQT) va quan ly du an (QLDA); chuan bi biéu mau, béo céo
théng ké khi dugc yéu cau.




- Theo doi cong tac dang ky, bao cdo seminar va tong hop ndp Phong Quan ly Khoa
hoc theo quy dinh.

- Theo ddi cac du an, chuong trinh, dé€ tai nghién ciru va hop tac tai don vi.
- H6 tro, hudng dan khach nudc ngoai dén thim va lam viéc tai don vi.

- H6 trg CCVC va sinh vién trong don vi thuc hién céc ho so, thu tuc trong cong tac
NCKH, HTQT va QLDA.

- Soan thao cac van ban lién quan dén cong tic NCKH, HTQT va QLDA, v.v.

4. Cong tac T6 chure - Can bo, bao gém cac nhiém vu sau:

- Laddu méi lién h¢ gitta don vi vi Phong T6 chirc — Cén bo lién quan dén cong tic
to chure, can bd va thuc hién chinh sach doi vaoi cong chuc, vién chuce va nguoi lao dong
(CCVCQ).

- Giup lanh dao don vi trong cong tac quan ly, quy hoach, tuyén dung, dao tao, boi
duQng doi ngtit CCVC; kién toan t,é chirc bo may; dam bao thyc hién ding va kip thoi cac
ché do chinh sach cia Nha nude doi voi CCVC trong don vi.

- Lap danh sach CCVC trong don vi; theo doi va quan ly vé mat s6 luong va chat
luong; bd sung hd so, gidy to, giai quyét cac thu tuc, ché do... cia CCVC theo quy dinh; hd
trg CCVC bd sung ly lich hang nam theo thong béo cta Truong; lién lac, theo ddi, don dc
va gitip do cac CCVC cua don vi dang dugc cu di dao tao, bdi dudng trong va ngoai nudc
thyc hi¢én dung cac quy dinh cua nha truong; tong hop cac bao cdo dinh ky 6 thang cua

CCVC dang di hoc dé 201 Phong T6 chuc — Can bo va Phong Hop tac quoc té; thong ke,
béao cdo sb lugng va chat luong CCVC khi ¢6 yéu cau.

- Theo dai, giap lanh dao don vi thuc hién cOng tac lién quan dén CCVC nhu: xét thi
dua khen thudng, ky luat; dé nghi xét cac chttc danh, danh hi¢u nha gido; dé nghi ché do
chinh sach cho CCVC, v.v... theo ding quy dinh.

- Giup lanh dao don vi soan thao cac van ban lién quan dén cong tac to chire, can bg,

5. Cong tac van thu, thong tin lién lac, bao gém cac nhiém vu sau:

- Phu trach cong tac van thu, bao mat (giao nhan van thu, gidy to, buu pham... ),
thuc hién luu trir, bao quan cac loai cong van di-dén cua don vi.

- Phu trach tiép nhan chuyén cac biéu mau dang ky xe truong, dang ky nha khach,
lam cong Iénh cho lanh dao don vi di cOng tac.

- Quan ly, tiép nhan dang ky st dung cac phong hoc, hdi hop do don vi quan ly, v.v.
6. Cong tac quan ly mang va website cua don vi, bao gdm cac nhiém vu sau:

- Phoi hop vai cac don vi ¢ lién quan trong viéc cham soc, bao tri, quan ly va phat
trién co so ha tang h¢ thong mang may tinh cua don vi.

- Quan ly va phat trién website ctia don vi.
- Xay dung va quan ly hé théng thong tin ctia curu sinh vién, nha st dung lao dong.

- Phéi hop véi cac don vi trong trudong phat trién, trién khai va quan ly cac ing dung,
dich vu trén hé thong mang nha truong.



- HO trg can bo va sinh vién trong don vi trong (ng dung cong ngh¢ thong tin, k§
thuat da phuong tién phuc vu hoc tap, giang day, nghién ctru va quan ly.

- HO trg can bd trong don vi khic phuc cac su co vé mdy tinh, hé thong mang va ung
dung, v.v.

7. Cong tac quan ly tai chinh, bao gdbm céc nhiém vy sau:

- Giup thu truéng don vi theo doi kinh phi thuong xuyén (du toan, diéu chinh kinh
phi; kiém tra trinh ky cac khoan kinh phi va céc ching tur ké toan);

- Theo dodi tinh hinh du toan, thuc hién, thanh quyet toan cac hang muc thuong xuyén
va khong thuong xuyén trong nam.

- Lam thu tuc thanh toan, quyét toan khoi lwong giang day cta gidng vién trong don
V1.

- Lam tht tuc thanh toan, quyét toan tién giang day cta can bd moi giang trong va
ngoai trudong, v.v.

8. Cong tac quan ly tai san, bao gdm cac nhiém vu sau:

- Gitp lanh dao don vi quan ly, sir dung co s¢ vat chét tai don vi: ‘quan ly va giam sat
viéc stra chira thuong xuyén cac cong trinh nha cua, vat kién trac; hé thong dién, nudc, dién
thoai, mang may tinh; quan ly tinh trang cac phong hoc, canh quan mdi truong; theo doi

viéc mua sam va xir ly tai san, cong cu va vat liéu phuc vu cho giang day, hoc tdp va NCKH
cua don vi.

- Theo doi viéc mua sam, stra chira va str dung tai san cua don vi; thuc hién kiém ké
tai san hang nam theo thong bao cua Phong Quan tri - Thiét bi.

- Ndm tinh hinh tong hop cac phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tap thugc don vi
quan ly.

- Quan ly cong tac an toan va bao ho lao dong trong don vi, v.v.

9. Cong tac dam bao chét lugng, bao g@)m cac nhiém vu sau:

- La dau mdi thong tin, lién lac gitta don vi va Truong vé cong tac dam bao va kiém
dinh chat lugng.

- Phéi hop v6i Trung tdim Pam bao chét luong va Khao thi thuc hién cong tac dam
bao chat lugng va khao thi.

- Tu van va giup viéc cho lanh dao don vi trong cong tic dam bao va kiém dinh chét
lugng.

- Thu thap cac minh ching phuc vu cho cong tac kiém dinh chét luong cac chuong
trinh dao tao da dugc dang ky.

~ - Giup lanh dao don vi soan thao cac vin ban chi dao va dicu hanh cong tac dam bao
va kiém dinh chat lugng tai don vi, v.v.

10. Thu ky téng hop:

Cé nhiém vu hd tro 1anh dao don vi trong viéc 1ap ké hoach; soan thao cac bdo cdo,
cac van ban hanh chinh, v.v.

Ngoai ra, vian phong con phu trach cong tac gilt gin an ninh trét tu, an toan, v¢€ sinh,
v.v. cua don vi.




Diéu 4. Bién che cua van phong

1. S6 nhén vién van phong dugc tinh trén co sé tong cac hé sé vé nhan su cho cac
nhom cong viéc néu trén (tinh theo phu luc va sb liéu dung dé tinh toan la so liéu do cac
phong, ban chirc niang ctia Truong cung cip) va duoc lam tron dén 0,5 nguoi. Trén co s&
cac nhom cong tac néu trén, tuy vao quy mo hoat dong cua don vi, thu trudéng don vi tinh
toan tong so lugng vién chire va bd tri cong viée phit hop. Truong khuyén khich cac don vi
b tri giang vién kiém nhiém cong tac van phong hodc hop ddéng voi CCVC cia Truong
nghi huu (c6 ste khoe, c6 nang luc va c6 nguyén vong), hgp ddng khoan viéc dé thuc hién
nhiém vu ¢ van phong.

2. Truong hop don vi khong dong trén dia ban thanh phd Can Tho thi hé s6 nhan su
dugc tinh toan theo phu luc, dong thoi dugce nhan hé s6 ti da 1a 1,5. Cac truong hop don vi
can ¢6 s6 nhan vién van phong nhiéu hon quy dinh thi phai do Ban giam hiéu quyét dinh.

Diéu 5. T6 chirc ciia vin phong
1. Chéanh van phong

a) Chanh véan phong chiu trach nhiém véi lanh dao don vi trong viéc quan ly, diéu
hanh va t6 chire trién khai thuc hién nhiém vu cta van phong, truc tiép phan cong nhi¢m vu
cho pho chanh vian phong, cac trg ly va nhan vién; dong thoi chanh van phong ¢ nhiém vu
quan ly va diéu hanh luc lugng bao v¢, tap vu va nhan vién thu vién cua don vi (néu co); hd
trg lanh dao don vi trong cong tac diéu hanh cac hoat dong chung trong don vi. Chanh vin
phong ¢6 thé chuyén trach hoac kiém nhiém; Chanh van phong phai phu trach chinh mot
hodc vai nhom cong tac trong cac nhom cong tac duge néu ¢ Piéu 3 theo su phan cong cua
lanh dao don vi.

b) Chanh van phong phai c6 cac tiéu chuan sau:
- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tt, ¢6 nang luc quan ly va du chuan ngach chuyén vién
try 1én (truong hop chuyén trach) hodc di chuan ngach giang vién trg 1én (truong hop kiém
nhiém); c6 chimg chi Bdi dudng can bd quan ly gido duc (hodc chimg chi Boi dudng cén bo
quan ly va cong chirc Nha nudce);

- C6 hiéu biét, kinh nghiém vé chire nang, nhiém vu va td chirc hoat dong cua nha
truong va don vi; ¢6 it nhat 3 nam lam viéc tai don vi;

¢) B6 nhiém va mién nhiém chanh vin phong

Sau khi tinh toan (theo phu luc), néy van phong khoa can tir 3 vién chtrc chuyén trach

trg 1€n, thu trudng don vi co6 theé dé nghi bo nhiém chanh van phong.
~ Chanh véan phong do Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém trén co so dé

xuat cua thu truéng don vi; nhiém ky cua chanh van phong theo nhiém ky cua Hiéu trudng.

2. Pho Chénh van phong

a) Pho chanh van phong giap viéc cho chanh véan phong, thuc hién nhiém vu theo su
phan cong va uy quyén ctia chanh vin phong; phé chanh van phong co6 thé chuyén trach
hodc kiém nhiém; phai phu trach chinh mét hodc vai nhom cong tac trong cac nhom cong
tac duoc néu o Diéu 3.

b) Pho chanh vin phong phai co cac tiéu chuan sau:

- Co pham chét chinh tri, dao dirc tét, ¢6 nang luc quan ly va da c6 chung chi Boi
dudng kién thire quan ly Nha nudc chuong trinh chuyén vién hodc chirng chi Boi dudng can
bd quan ly gido duc (hodc chirng chi Boi dudng can bd quan ly va cong chirc Nha nudc);



- C6 bang dai hoc trd én; st dung t6t tin hoc vén phong (tuong duong trinh d A tro
[én); co thé str dung it nhat mot ngoai ngit trong giao tiép (twong duong trinh do B trd 1én)

) Bd nhiém va mién nhiém Phé chanh vin phong
Tuy vao nhu céau thuc té cta don vi, thu trudng don vi co thé dé nghi bd nhiém pho
chanh van phong.

“Pho chanh van phong do Hiéu truong ra quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém trén co s&
dé xuat cua thu truong don vi; nhiém ky cua phé chanh van phong theo nhiém ky cua Hi¢u
truong.

3. Tro ly

a) Trg ly van phong thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach va cac cong
viéc dot xuét khac theo su phan cong cua lanh dao don vi va chanh van phong. Trg ly ¢6 thé
chuyén trach hodc kiém nhiém va phai phu trach chinh mot hodc vai nhém cong tac trong
cac nhom cong tac duge néu ¢ Diéu 3.

b) Tro ly phai co cac ti€u chuén sau:

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tbt, co nang luc quan ly; co bang dai hoc tr¢ lén; su
dung t6t tin hoc vin phong (tuong duong trinh d A tr¢ 1€n); co thé str dung it nhat mot
ngoai ngit trong giao tiép (twong duong trinh do B trd 1én).

Diéu 6. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay dung lam can cu dé tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, quan ly va
danh gia vién chirc, nguoi lao dong lam viée tai van phong cac khoa, vién, trung tdm va bo
mon truc thude Truong. Cac quy dinh trude day trai véi quy dinh nay déu dugc bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co phat hién nhiing van dé khong hop ly thi ong
Trudng Phong T6 chirc — Cén b ¢ trach nhiém tong hop cac y kién dé xuit dé trinh Hiéu
trudng xem xét sira doi bang van ban.
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PHU LUC: CACH TINH SO LUONG NHAN SU VAN PHONG
(Kém theo Quy dinh vé chirc niang, nhiém vy va t6 chire hoat dong ctia vidn phong

khoa, vién, trung tdm va bd mon truc thudc Truong Dai hoc Can Tho)

: " HE SO
NHO%XCONG PINH MUC CU THE NHAN
C
SU
1. Cong tac dao | Puoc tinh theo s6 lwong sinh vién quy doi (goi tat la
tao dai hoc sinh vién), cu thé nhw sau:
- Du6i 1000 sinh vién 0,5
- Tir 1000 dén dudi 3000 sinh vién 1,0
- Tir 3000 sinh vién tro 1én, cit mdi 500 sinh vién tang
thém thi h¢ s6 nhén sy dugc tinh thém 0, 1.
2. Cong tac dao Puoc tinh theo sb nganh dao tao sau dai hoc do don vi
tao sau dai hoc truc tiép quan ly va td chirc dao tao, cu thé nhu sau:
- C6 1 dén 5 nganh dao tao 0,5
- Trén 5 nganh dao tao 0,75
3. Cong tac sinh Puoc tinh theo so lwong sinh vién quy doi (chi tinh sinh
vién vién hé chinh quy), cu thé nhuw sau:
- Dudi 1000 sinh vién 0,25
- Tir 1000 dén dudi 3000 sinh vién 0,5
- Tir 3500 sinh vién trd 1én, cit mdi 1000 sinh vién ting
thém thi h¢ s6 nhéan sy dugc tinh thém 0, 1.
4. Cong tac Duwoc tinh binh quadn trong 3 nam gan nhat sé lwrong de
nghién ciru khoa | 1ai NCKH don vi chii tri thuc hién trong tieng nam, bao
hoc gom dé tai sinh vien NCKH, dé tai cdp truong, deé tai
cap bg, v,v. duogc dang ky thong qua T ruong.
- Tur 5 dén dudi 30 dé tai NCKH/nam 0,25
- Tir 30 dé tai NCKH/nam trg 1én 0,5
Trudmg hop don vi ¢6 dudi 5 dé tai NCKH/nam thi thu
ky tong hop sé kiém nhiém cOng tac cua trg ly NCKH
5. Cong tac hop Dugc tinh binh quan trong 3 ndm gan nhdt so dw dn
tac quoc té va hodc chuong trinh hop tdc quoc té ma don vi tham gia
quan ly du an trong tirng nam (truong hop trong 1 don vi thudc truong
ma 1 chwong trinh hop tdc c6 nhiéu dw dn nho, hodc I
dw én ¢6 nhiéu chwong trinh con thi chi dwoc tinh la 01).
- Tir 01 chuong trinh hodc du 4n dén dudi 10 chuong | 0,25
trinh hoac du an/nam
- Ttr 10 chuong trinh hoac du an tré 1én 0.5
6. Cong tac To Puoc tinh theo sé lwong cong chirc, vién chitc va nguoi
chirc - Can bo lao déng do Truong tra lwong, cu thé:
- Duéi 50 vién chuae 0,25
- Tir 50 dén dudi 100 CCVC 0,4
- Ttr 100 CCVC tr¢ lén 0,5
7. Thu ky tong Céch tinh hé s6 nhan sy gidng nhu cong tc T chirc -
hop Cén bo
8. Cong tac van | Cach tinh hé s6 nhan su giéng nhu cong tac T chuc -

thw, thong tin
lién lac

Cén bd

i s it




9. Cong tac quan | Céach tinh hé s6 nhan su gidng nhu cong tac T6 chuc -

ly mang va Can bo

website ctiia don

vi

10. Cong tac Pueoc tinh theo tong kinh phi dwoc phdn giao cho don vi

quan ly tai chinh | tw chu trong nam, cu thé nhw sau:
+ Tong kinh phi dugc phan giao dudi 2 ti/ndm 0,25
+ Tong kinh phi duge phan giao tir 2 ti/ndm trd 1én 0,5

Tur ndm 2014 tré vé sau, dinh muc kinh phi nay sé dugc
cong 10% so vai dinh mirc cuia nam lién ké trudce do.

11. Cong tac - Pon vi ¢6 phong thuc hanh may tinh va phong da

quan ly tai san phuong tién hodc nha thi d4u nhung khong c6 phong

thiét bi thuc tap, thuc hanh, thi nghiém khac:
3 Tong dién tich phong thuc hanh dudi 1000 m 0,25
+ Tong dién tich phong thuc hanh tir 1000 m’ tr& 1én 0,5

- bon vi ¢6 cdc phong thi nghi¢ém/thye hanh/thuc tap va
nha xuong (trir cac phong TH/TT/TN/xuong gan véi cac
trung tAm san xuat c6 con dau riéng):

+ Tong dién tich phong thuc hanh/thuc tap/thi nghiém | 0,5
dugi 1000 m
+ Tbng dién tich phong thuc hanh/thyc tap/thi nghiém tir | 0,75
1000 m* dén 2000m”
+ Tdng dién tich phong thuc hanh/thuc tap/thi nghiém | 1,0
trén 2000 m’

12. Cong tac dam | Duoc tinh theo 56 lwong CTPT bdc dai hoc do don vi

bio chat lwgng quan Ly Yd~n con tiép tuc tuyén sinh, cu thé nhu sau:
- Tu 1 dén dudi 10 CTDT 0,25
- Tur 10 CTDT tro 1én 0,5
Ghi chu:

1/. Hé s6 quy doi ddi véi sinh vién dwgc tinh nhw sau:

- Sinh vién dai hoc chinh quy; sinh vién lién thong, van bang hai dao tao theo hinh
thire chinh quy: 01 sinh vién tinh 1a 1 sinh vién quy doi.

- Sinh vién cao dang chinh quy: 01 sinh vién tinh 1a 0,8 sinh vién quy doi.

- Sinh vién dai hoc, cao ding hé vira lam vira hoc: 01 sinh vién tinh bang 0,5 sinh
vién quy doi.

2/. Hé s6 quy déi d6i voi NCKH nhu sau:

- 1 dé tai NCKH cua SV duoc tinh 12 0,5 dé tai NCKH cho niam thyc hién.

- 1 dé tai cap Truong duogc tinh l1a 1,0 dé tai NCKH cho nam duoc phé duyét.

- 1 dé tai NCKH cac cip khac kéo dai nhiéu nam, mdi nam trong khoéang thoi gian
tinh toan (3 nam gan nhat) dugc tinh 1a 1,0 dé tai NCKH.

Vi du: Dé tai NCKH don vi chu tri thuc hién cho dia phuong trong kKhoang thoi gian
tr nam 2009 dén nam 2012 va thoi gian dugc tinh dé xac dinh hé s6 vé nhan su la tir 2009-
2011 thi mdi nam (2009, 2010, 2011) dé tai nay dugc tinh la 1 dé tai NCKH/nam tinh toan,
nhu vay trong 3 nam duogc tinh 1a 3 dé tai va khi tinh ra binh quan trong 3 nam s& la 01 dé
tai NCKH/nam

3/. Hé s6 quy d6i dbi voi chwong trinh HTQT va duw 4an nhu sau:

- 1 chuong trinh HTQT hodc du an kéo dai nhiéu nam, mdi nam trong khoang thdi
gian tinh toan (3 nam gan nhét) dugc tinh 1a 1,0 chuong trinh/dy an.




